
Autora
Elba Maldonado de Andrino

Temas desarrollados
Investigación: características y tipos. Método científico. Planteamiento de problemas. Sugerencias de Trabajo. Recopilación de
información. Libros y material de referencia. Ficha bibliográfica, hemerográfica. Presentación de trabajo de investigación. Normas de
presentación. Técnicas de discución parlamentaria. Conferencias, pánel, mesas redondas, etc. Seminario, foro y asambleas. Normas
y organización del curso de seminario. Marco conceptual. Descripción metodológica. Anteproyecto. Plan de Trabajo. Marco
administrativo, teórico, metodológico y operativo. Elaboración del informe final, presentación y evaluación final.

Autoras
Licda. Iris C. Rodas de López
Licda. Gladys Rodas Santizo

Temas desarrollados
Ciencia y administración, definiciones, características y relaciones con otras ciencias. Precursores de la administración: Taylor, Fayol,
Weber. La empresa y sus elementos: recursos empresariales, funciones y fines. Capital y mercado. Clasificación de las empresas y el
empresario. Proceso administrativo aplicado en la función gerencial. Etapas de la administración, elementos administrativos,
previsión, planeación: técnicas y procesos. Organización, estructura organizacional, autoridad y responsabilidad, integración.
Dirección administrativa, ética administrativa, proceso de la comunicación. Motivación, liderazgo, control administrativo.
Administración financiera, estructura organizacional, estados financieros, presupuestos. Calidad total, carácter organizacional,
implementación de un programa de mejoramiento de calidad. La gestión de calidad según Deming y Jurán. La reingeniería y su
metodología.

Autoras
Aracely de Martínez
Licda. Myrna E. Rodas

Temas desarrollados
Contabilidad General: conceptos. Generalidades de la Cuenta. Proceso contable. Libros auxiliares. Libro de salarios: planilla y nómina
de sueldos. Cuentas corrientes. Libro caja. Manejo del IVA. Libros principales y obligatorios: inventario, diario, jornalización. La partida
doble. Ejemplos SAT. Contabilidad de sociedades: conceptos y generalidades, clasificación de las sociedades. Código de Comerciodoble. Ejemplos SAT. Contabilidad de sociedades: conceptos y generalidades, clasificación de las sociedades. Código de Comercio
sobre sociedades. Práctica contable de sociedades. Apertura de sociedades. Operaciones de cierre contable. Ajustes de cargos y
créditos diferidos. Cierre contable. Hoja de trabajo. Estado de Pérdidas y Ganancias. Balance general. Declaración jurada de Rentas.
Retenciones, pagos trimestrales y declaración jurada anual del ISR. Estado de flujo de efectivo. Normas Internacionales de
Contabilidad. Contabilidad de costos: concepto, clasificación y cuentas. La Empresa industrial. Precio de venta. Estado de
producción. Sistema de valuación de Inventarios. Promedio ponderado, U.E.P.S. y P.E.P.S. Cierre contable y presentación de
Estados financieros. Hoja de trabajo. Partidas de Cierre. Estado de Flujo de Efectivo. Ejemplos (SAT).

Autores
Licda. Iris C. Rodas de López 
Profesor Otto López Barrios

Temas desarrollados
Lógica: su división, historia, conceptos generales y principios lógicos. Lógica moderna, características y frutos de la lógica simbólica.
Elementos de razonamiento. Proposiciones. Representación gráfica de conjuntos. Complemento y comparación de conjuntos.
Subconjuntos. Operaciones entre conjuntos: unión, intersección y diferencias. Algoritmos. Relaciones. Producto cartesiano.
Funciones: inyectivas, suprayectivas y biyectivas y sus gráficas. Cálculo de probabilidades. Subíndices. Factorial. Métodos de conteo.
Principios: eventos sucesivos. Variaciones. Combinaciones. Disyunción. Negación. Implicación o condicional. Recíproca, inversa y
contrarrecíproca. Tautología, contradicción y contingencia. Tabla de verdad. Bicondicional. Leyes de la lógica. Razonamientos.
Métodos de validez o invalidez. Reglas lógicas. Lógica de predicados. Uno de los diagramas de Venn en los conectivos lógicos.
Árbol. Recorrido de árbol. La notación polaca y el árbol de una fórmula. Árbol de una fórmula. Algoritmo para fórmulas bien formadas.
Sistema binario: base diez y base dos. Circuitos combinatorios y sistemas matemáticos. Álgebra Booleana y sus propiedades. Leyes
algebraicas.

Autora
Licda. Iris C. Rodas de López

Temas desarrollados
Evolución, historia, conceptos básicos, división y aplicación. Colectivos investigados. Métodos estadísticos. Población y muestra.
Escalas de medición. Investigación científica. Planeamiento. Procesamiento. Análisis. La estadística y la computadora. Distribución
de frecuencias. Sumatorias. Distribuciones: porcentual acumulativa y de frecuencias de valores agrupados en intervalos de amplitud
constante y variable. Representación gráfica: de líneas, series independientes, barras, barras pareadas de barras contenidas, de
sectores, histograma, polígono de frecuencias, curvas de frecuencias, ojivas y pictogramas. Medidas de tendencia central: media
aritmética, cuadrática, geométrica, armónica, mediana y moda. Medidas de posición cuartiles, deciles y percentiles. Desviación
media, varianza, desviación típica o estándar, coeficiente de dispersión o variación. Medidas de asimetría, curtosis y momentos.
Distribución normal estándar, su curva y propiedades. Correlación y ecuación de regresión. Diagramas de dispersión. Correlación
lineal. Coeficiente de correlación de Pearson y regresión.  Permutaciones, variaciones, combinaciones, el teorema del binomio.



Autores
Licda. Iris C. Rodas de López 

Temas desarrollados
Lógica matemática: enunciados; proposiciones: simples, compuestas, abiertas, conjuntivas y disyuntivas, condicionales y
bicondicionales; negación; posibilidades lógicas; contradicción, tautología y contingencia; recíproca, inversa y contrarrecíproca; lógica
de predicados. Conjunto de números naturales: nociones, propiedades, operaciones, complemento, unión de conjuntos, intersección,
diferencia simétrica, divisor común mayor, múltiplo común menor, potenciación y radicación. Conjunto de los números enteros:
adición, sustracción, multiplicación, división, potenciación, radicación, recta numérica y valor absoluto. Conjunto de números
racionales: simplificación de fracciones, operaciones, potenciación y racionalización. Conjunto de números reales: numero irracional,
intervalos, valor absoluto, operaciones, exponenciación y radicación. Proporcionalidad: razón y proporción geométrica, proporción
continua y cuarta proporcional, magnitudes, regla de tres, tanto por ciento, reparto proporcional e interés simple y compuesto.
Álgebra: expresión algebraica, valor y operaciones, productos y cocientes notables, factorización, fracciones algebraicas y
operaciones. 
Ecuaciones lineales y cuadráticas. Funciones: definición, clasificación, inyectivas, sobreyectivas y biyectivas, gráficas de una función,
de ecuación lineal con dos variables y función cuadrática. Geometría y trigonometría: conceptos, ángulos, polígonos, perímetro, área,
teorema de Pitágoras, congruencia de triángulos, círculo, volumen de cuerpos geométricos, razones trigonométricas e identidades.

Autora
Licda. Iris C. Rodas de López

Temas desarrollados
Álgebra: números enteros, racionales, irracionales, reales y radicales. Lenguaje algebraico: polinomios, productos notables, cocientes
notables, factor común, factorización de binomios y trinomios. Fracciones equivalentes, máximo común divisor, mínimo común
múltiplo, suma, resta, multiplicación y división de expresiones racionales, fórmula binomial, teorema del binomio. Ecuación lineal,
números complejos y desigualdades: ecuaciones, problemas con aplicaciones, recta numérica, desigualdades, valor absoluto en
ecuaciones. Función cuadrática: propiedades de la función, ecuación cuadrática. Trigonometría: ángulos, medida circular de los
ángulos radianes, función trigonométrica, plano cartesiano, círculo trigonométrico, identidades trigonométricas, ley de senos y de
cosenos. Sucesiones y series: aritmética y geométrica, media aritmética y geométroca. Lógica: cálculo proposicional, conjunción,cosenos. Sucesiones y series: aritmética y geométrica, media aritmética y geométroca. Lógica: cálculo proposicional, conjunción,
disyunción, implicación y equivalencia. Leyes de lógica, método del condicional asociado, método demostrativo, prueva de invalidez.
Funciones reales de variables real: funciones polinómicas, operaciones, composición, cálculo de la función inversa, función inyectiva,
crecimiento y decrecimiento.
Sistema de ecuaciones lineales: con dos y tres variables, método de Gauss, ecuación de primer y segundo grado.

Autora
Licda. María Isabel Toledo de Solórzano

Temas desarrollados
ÁREA DE LENGUAJE: Clases de lenguaje; Signo lingüístico y sus elementos; La lengua, habla y dialecto; Origen y evolución del
idioma español. ÁREA DE COMUNICACIÓN: Definiciones, factores o elementos, proceso, clases o tipos, funciones y ciencias que
estudian la comunicación. ÁREA DE GRAMÁTICA: morfología, sintaxis, proposición, frase, semántica y semiología. Las categorías
gramaticales, zona del sujeto o sintagma nominal y del predicado o sintagma verbal. ÁREA DE ORTOGRAFÍA: clasificación de las
palabras; uso de los signos de puntuación; paréntesis; la sílaba; división silábica; acento; uso de mayúsculas; Reglas básicas para la
escritura de los números romanos, reglas básicas para la ortografía de las letras equívocas. Vocabulario. Raíces, prefijos y sufijos.
Los campos semánticos. ÁREA DE REDACCIÓN Y LECTURA: redacción, párrafos, elementos de sintaxis y contenido en la
redacción. La argumentación, descripción y la narración. Dificultades del idioma. Otros usos incorrectos del idioma. Pobreza de
vocabulario. El discurso y la lectura.

Autora
Grupo Editorial Zantmaró

Temas desarrollados
Evolución, conceptos y aplicación de la estadística.Población y muestra. Variables. Razones. Estadística descriptiva e inferencial.
Método estadístico y distribución de frecuencias. Planificación, censo, encuesta y entrevista. Clasificación cualitativa, geográfica y
cuantitativa. Intervalos. Frecuencias acumuladas y distribución porcentual acumulada. Representación gráfica. Coordenadas
cartesianas. Diagramas de: líneas, barras, sectores, histogramas y pictogramas. Polígono de frecuencias y ojivas suavizadas. Medida
de tendencia central: media aritmética y mediana. Medidas de posición: porcentiles y cuartiles. Medidas de dispersión, asimetría y
curtosis: rango, desviación media, estándar y coeficiente de variación. La curva normal. Correlación y ecuación de regresión:
diagramas de dispersión y coeficiente de Pearson. Probabilidad: espacio muestral, distribución, sucesos, eventos, unión e intesección
de eventos, frecuencia relativa, permutaciones, variaciones, combinaciones y distribución binomial.  



Autora
Licda. Elba Maldonado de Andrino

Temas desarrollados
Relaciones humanas: conceptos, importancia, actitud, autoridad y la comunicación. La personalidad: motivación, autoestima, auto
concepto, baja autoestima, buena autoestima, las emociones, lenguaje, vocabulario y la conversación. Relaciones humanas, públicas
y laborales: diferencias, personalidad del jefe, funciones del jefe, eficiencia, eficacia, atención al cliente, el servicio, atención al
público y valores morales. El cuidado personal: imagen, aseo, arreglo, color y vestuario. Normas de etiqueta y cortesía. Moral y ética
profesional: comparaciones, secreto profesional, teoría del trabajo y técnicas para alcanzar un buen desempeño.

Autora
Licda. Iris C. Rodas de López

Temas desarrollados
Operaciones con potencias, radicales, polinomios y factorización. Productos y coeficientes notables. Fracciones Algebraicas. Binomio
de Newton. Cálculo directo de un término en un desarrollo. Ecuaciones. Inecuaciones lineales. Determinantes. Vandermonde. Reglas
de Cramer. Geometría analítica. Punto medio de un segmento. Razón simple de 3 puntos alineados. Coordenadas del baricentro.
Pendiente de una recta. Circunferencia. Parábola. Elipse. Hipérbola. Trigonometría y cantidades imaginarias. Relación entre ángulos
y arcos. Ecuaciones trigonométricas. Números complejos. Funciones y límites. Intersección, simetría y asíntotas. Continuidad en:
intervalo abierto, conjunto no conexo e intervalo cerrado. Cancavidad de una función. Límites: propiedades, continuidad de una
función, infinitos y cálculo. Sucesiones y funciones. Cálculo diferencial: derivadas, reglas de derivaión, ecuación de la tangente a una
curva en uno de sus puntos, aplicaciones, diferencial de una función. Integración: antiderivada de una función, integral indefinida,
integrales.

Autora
Licda. María Isabel Toledo de Solórzano

Temas desarrollados
INTRODUCCIÓN A LA LITERATURA : Arte. Literatura. Los géneros literarios: Épico, Lírico y Dramático. Análisis de una obra literaria.
ORIENTALES ANTIGUAS: Literatura India: Los libros sagrados. Épica. Lírica. Dramática. Didáctica. Literatura Hebrea: La Biblia.El
Talmud. CLÁSICAS: Literatura Griega: Período Homérico: La Iliada. La Odisea. Período Clásico: Los tres grandes trágicos. Comedia.
La Historia. La Oratoria. La Filosofía. Período Postclásico o Alejandrino. Período Grecolatino o Grecorromano. Literatura Latina:La Historia. La Oratoria. La Filosofía. Período Postclásico o Alejandrino. Período Grecolatino o Grecorromano. Literatura Latina:
Período de formación: teatro y prosa. Período o siglo de Oro. Período de decadencia. Influencia de la literatura Latina. MEDIEVAL:
Los cantares de Gesta. Los Mesteres de Juglaría. Los Mesteres de Clerecía. PRECURSORES DEL RENACIMIENTO: Dante
Alighieri. Francisco Petrarca. Giovanni Boccaccio. RENACIMIENTO: Miguel de Cervantes Saavedra. Garcilaso de la Vega. William
Shakespeare. BARROCO: Giambattista Marini. El Culteranismo.El Conceptismo. El teatro español del siglo de Oro. John Milton. 

EL NEOCLASICISMO: Carlos de Secondant. Voltaire. Rousseau. Daniel de Foe. Jonathan Swift. Nicolás Boileau. Alejandro Pope.
Jean de la Fontaine. Félix María Samaniego. Tomás Iriarte. Pierre Corneille. Jean Racine. Moliere. EL ROMANTICISMO: Johan
Wolfang Goethe. Walter Scott. Victor Marie Hugo. Edgar Allan Poe. Alejandro Dumas. George Gordon. Heinrich Heine. Percy Bysse
Shelley. Gustavo Adolfo Bécquer. Johans Christoph Friedrich Schiller. EL REALISMO: Gustave Flaubert. Charles Dickens. Hermanas
Bronté. Robert L. Stevenson. F. . Leon Tolstoi. Julio Verne. Walt Whitman. Henrik Johan Ibsen. LITERATURA CONTEMPORÁNEA:
El Parnaso y el Simbolismo:Teófilo Gautier. Oscar Wilde. Paul Verlaine. Arthur Rimbaud. Generación del 98: Miguel de Unamuno. Pio
Baroja. José Martínez Ruiz. Antonio Machado. Ramón del Valle Inclán. Vanguardismo o corrientes de Vanguardia. Otras corrientes
literarias del siglo XX.   

Autora
Aracely de Martínez

Temas desarrollados
Repaso de contabilidad general, aspectos legales. Libros principales y auxiliares. Cuentas de valores y de resultados. Libro de
cuentas corrientes. Libro planillas y nóminas. Libro caja, IVA, caja chica, libro diario, mayor y balances. Contabilidad de sociedades,
Práctica contable. Sociedad colectiva, sociedad en comandita simple y de responsabilidad limitada. Apertura de la sociedad anónima.
Sistema pormenorizado de mercaderías, cuentas transitorias en la compra de mercaderías. Inventario perpetuo, cuenta de orden,
mercadería en comisión, mercadería en consignación. Operación de ajuste y cierre del ejercicio contable, Depreciaciones.
Amortización y cuenta incobrable. Cargos diferidos. Créditos. Hoja de Trabajo. Estados financieros. Declaración jurada de rentas y
pago de impuestos. Tarifas del impuesto sobre la renta. Pagos trimestrales y retención del ISR. Estado de flujo de efectivo. Normas
Internacionales de contabilidad (NIC).

Autora
Aracely de Martínez

Temas desarrollados
Cierre contable, ajustes de ley, cargos diferidos, créditos diferidos, hoja de trabajo. La empresa industrial, sectores de producción,
análisis de una empresa industrial y su producción. Manejo contable de los costos, flujo del costo. El costo: concepto y clasificación.
Estado de producción. Manejo contable de los inventarios. Incidencia de los inventarios. Determinación del costo de venta. Los
inventarios en la industria. Inventario perpetuo y su control contable. Cuentas de control contable. Control de movimiento en
mercaderías. Métodos de valuación de inventarios. Técnicas de registro y control de mercaderías. Método promedio ponderado,
UEPS, PEPS. Cierre contable y presentación de estados financieros, análisis de la hoja de trabajo. Estados financieros.


